
Катедра "Компютърни технологии" 1

Електронни таблици –
с Microsoft Excel

Тема 4



Информационни технологии

ФМИ 2 Катедра "Компютърни технологии"

Работа с области

1. Използване на именувани области от
данни във формули

2. Прилагане на вградените функции за
търсене и препратка
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1.1. Имена за представяне на клетки, 
константи, формули

� Дефинирано име прави по-лесно за разбиране предназначението
на формулата. Например, формулата

=SUM(ПродажбиПървоТримесечие) 
е по-лесна за идентифициране, отколкото

=SUM(C20:C30);
� Имената са валидни за всички листове на работната папка;
� Имената могат да се използват за представяне на константи;
� Можем да се обръщаме към дефинирано име в друга папка или
да дефинираме име, което се обръща към клетка в друга папка, 
например формулата

=SUM(Продажби.xls!Продукти) 
се обръща към именуваната област Продукти в папката с име
Продажби

� ! По подразбиране, имената използват абсолютни адреси
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1.2. Валидни имена

� Допустими символи: букви, цифри, 
подчертаване; първи символ – буква;

� Имената не могат да бъдат както адреси на

клетки;
� Не се прави разлика между големи и малки

букви;
� До 255 символа;
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1.3. Създаване на име

� Маркираме клетката или

областта

� В полето Name Box пишем
името, Enter

� Или чрез диалоговия прозорец

Insert / Name -> Define

На клетка или област

Използване
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1.3. Създаване на име

� Insert / Name -> Define
� Задаваме име за

формулата или константата

� Задаваме самата формула

или константа

На формула или константа
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1.4. Промяна на препратката към
име

� Маркираме областта от клетки, които съдържат
формула за промяна на обръщението

� Или маркираме една клетка, за да сменим
препратката към това име във всички формули

� Insert / Name -> Apply
� Избираме име
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1.5. Използване на етикети на
редове и колони за препратки

� Можем да използваме етикета на ред или

колона за създаване на формула, която се
обръща към данни в работната папка

Тази възможност се използва, когато първо
създаваме папката или се нуждаем от промяна на

формулата, която съдържа етикет
Tools / Options - картон Calculation
Включваме Accept labels in formulas

За да променим формула, използваща
етикет, преди да направим настройката, 
маркираме клетката с формулата, 
използваме F2 клавиш, Enter .
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1.5. Етикети на редове и колони

Превръщане на съществуващ

етикет на ред / колона в име
� Маркираме областта за

именуване, включваща
етикета

� Команда Insert / Name -> 
Create

� Указваме позицията на

етикета
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1.6. Именуване на клетки (в повече от
един работен лист) 3-D препратки

� Команда Insert / Name -> Define
� Записваме името

� В полето Refers to записваме = 
� Маркираме етикета на първия лист, към който искаме
препратка

� С натиснат SHIFT маркираме етикета на последния
лист, към който искаме препратка

� Маркираме клетката или областта от клетки, към които
ще бъде препратката
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2. Функции за търсене и препратка

� Позволяват използване на информация от

различни листове или папки с цел изграждане на

нови таблици, съдържащи част от първоначалната
информация

� Търсенето се осъществява по зададена стойност

� Първоначалната информациятя задължително е

съхранена на диска
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2.1. Функция ADDRESS

� Създава адрес на клетка като текст

ADDRESS ( № ред, № колона, тип адресиране, a1 стил, 
текст )

тип адресиране

1 (липсва) - абсолютен; 2 - абс. ред, относ. колона; 
3 - относ. ред, абс. колона; 4 - относителен

а1 стил – True - А1 стил; False – R1C1 стил стил

текст – име на лист или папка за външна препратка

Примери
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2.2. Функция INDEX

INDEX ( масив, ред, колона )  - връща стойността
на клетката от зададените ред и колона

INDEX ( адрес, ред, колона, област ) - връща
стойността на ред, колона в адресираното
пространство
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2.3. Функция Lookup

Lookup ( Стойност за търсене, вектор за търсене ВТ, 

вектор за резултата ВР )
� Търси стойността във ВТ и връща стойността от

съответната позиция във ВР

� Вектор е област от само един ред или една колона

– текст, числа, логически стойности
� Стойностите във вектора за търсене трябва да са

подредени във възходящ ред

Excel
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2.3. Функция Lookup

� Забележки:
− Ако функцията не може да открие търсената
стойност, това съответства на най-голямата
стойност във ВТ, <= на търсената

− Ако търсената стойност е < от най-малката във
ВТ, функцията дава грешка #N/A
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2.4. Функция HLookup

HLookup ( Стойност за търсене, област, индекс на реда в

областта, сортиране – True, False )
� Търси стойността в първия ред на областта и

връща стойността на клетката в тази колона и реда

с номер индекс

Excel
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2.4. Функция HLookup

� Забележки:
− Ако функцията не може да открие търсената стойност и

сортирането е True , използва се най-голямата стойност, 
<= на търсената

− Ако търсената стойност е < от най-малката в първия ред, 
функцията дава грешка #N/A
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2.5. Функция VLookup

VLookup ( Стойност за търсене, област, индекс на колоната
в областта, сортиране - True, False ) 

� Търси стойността в първата колона и връща стойността
на клетката в този ред и колоната с номер индекс

� Забележки:
� Ако функцията не може да открие търсената стойност и
сортирането е True , използва се най-голямата
стойност, <= на търсената

� Ако търсената стойност е < от най-малката в първата
колона, функцията дава грешка #N/A

� Ако функцията не може да открие търсената стойност и
сортирането е False , функцията дава грешка #N/A
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2.5. Функция VLookup - пример

Excel
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2.6. Функция INDIRECT

INDIRECT ( текст за препратка, а1 стил - True, False )

� Връща като резултат съдържанието на клетката, чийто адрес е
записан в текст за препратка

� текст за препратка – препратка към клетка, в която има препратка в
стил A1, R1C1 или препратка като низ. 

� Ако текст за препратка не е валиден адрес, функцията връща
грешка #REF!

� Ако текст за препратка се обръща към друга папка, то другата
папка трябва да е отворена; иначе връща грешка #REF!

� Ако a1 стил е True или липсва, интерпретира като А1 стил за
препратка

� Ако a1 стил е False , интерпретира като R1C1 стил за препратка
� =INDIRECT("A10") – винаги препратката е към тази клетка
независимо от вмъквани и изтривани редове

Excel


