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Текстообработка –
с Microsoft Word

Тема 3
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3. Таблици в Word

� Два начина за 
изработване:
− Table / Insert Table
− Draw Table – за 

разчертаване на по-
сложни таблици

� Определяне на брой 
колони и редове

3.1. Създаване
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3.2. Таблици - форматиране

� Промяна размера на 
редове и колони – чрез 
манипулаторите

� Разположение на 
таблицата

� Подравняване в 
клетките
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3.3. Таблици - изчисления 

� Запис на формулата

� Избор на формат за 
числата

� Избор на функция
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3.4. Таблици - обновяване след 
промяна


