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Текстообработка –
с Microsoft Word

Тема 4



ФМИ 2 Катедра "Компютърни технологии"

Информационни технологии

4. Създаване и промяна на 
графични изображения

� Картинки

− От галерията ClipArt
− Съхранени като файл
− От скенер или камера

� Текст от галерията - WordArt
� Диаграми - Chart
� Схеми – AutoShapes
� Организационни диаграми



ФМИ 3 Катедра "Компютърни технологии"

Информационни технологии

4.1. Обработка на графични 
изображения

� Маркираме

изображението

� Команда Format (от 
контексно меню)
− Цвят за полето на 
картинката – картон 
Colors and Lines

− Размери – картон 
Size



ФМИ 4 Катедра "Компютърни технологии"

Информационни технологии

4.1. Обработка на графични 
изображения

� Обточване с текст -
картон Layout



ФМИ 5 Катедра "Компютърни технологии"

Информационни технологии

4.1. Обработка на графични 
изображения

� Воден знак – картон 
Layout, Picture



ФМИ 6 Катедра "Компютърни технологии"

Информационни технологии

4.2. Галерията Word Art

� Текст от галерията 
WordArt
− Избор на начина на 
изписване

− Задаване на текста



ФМИ 7 Катедра "Компютърни технологии"

Информационни технологии

4.3. Диаграми - Chart

� Графично съотношение на таблично 
представени данни

� Предлага готова таблица с възможност за 
промяна



ФМИ 8 Катедра "Компютърни технологии"

Информационни технологии

4.3. Диаграми - Chart

� Диаграмата в 
документа след 
затваряне на 
диалоговия прозорец 
за обработка на 
работния лист

� За следваща 
обработка – 2 пъти 
бързо в площта на 
диаграмата 



ФМИ 9 Катедра "Компютърни технологии"

Информационни технологии

4.4. Галерия AutoShapes

Основни елементи
Банери

Допълнителни

елементи



ФМИ 10 Катедра "Компютърни технологии"

Информационни технологии

4.4. Галерия AutoShapes - пример



ФМИ 11 Катедра "Компютърни технологии"

Информационни технологии

4.5. Организационни диаграми

− Избор на тип 
диаграма

− Добавяне на 
необходимите 
елементи – от 
дадено ниво, 
подчинени, 
помощник



ФМИ 12 Катедра "Компютърни технологии"

Информационни технологии

4.5. Организационни диаграми
При маркиран 
елемент

Съподчинен

Асистент



ФМИ 13 Катедра "Компютърни технологии"

Информационни технологии

4.5. Организационни диаграми

Вмъкване на 
подчинен 
елемент



ФМИ 14 Катедра "Компютърни технологии"

Информационни технологии

4.5. Организационни диаграми



ФМИ 15 Катедра "Компютърни технологии"

Информационни технологии

4.5. Организационни диаграми

Варианти за визуално 
оформление

Избор на представяне от 
галерия с варианти



ФМИ 16 Катедра "Компютърни технологии"

Информационни технологии

4.5. Организационни диаграми -
резултат


